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KONU : KVKK ve VERVIS’e giris bilgilendirmesi.
ODALARA (2021/38) SAYILI GENELGE

Bilindigi tizere, 6698 sayili Kisisel Verilen Korunmasi Kanunu
kapsaminda Odalarimizin ve Birligimizin veri sorumlularinin, Sicile Kayit
ylkiimligi 31.03.2021 tarihi itibariyle sona ereceginden, bu tarihe kadar veri
sorumlulariin Sicile Kayit igslemini gergeklestirmemesi durumunda ayni kanunda
belirtilen cezai islemlere maruz kalacaktir.

Bu itibarla; Odalarimizin cezai isleme maruz kalmamalar1 igin
Birligimizce 18.02.2021 tarih (31) sayili genelgemiz ile Sicile Kayit hakkinda
Konfederasyonumuzca hazirlanan bilgilendirme videosu gonderilmis, ancak
Odalarimizdan gelen yogun sorular karsisinda videonun aciklanarak, tekrar
bilgilendirme yapilmasi hasil olmustur.

6698 sayili Kanuna gore Veri Sorumlusu kavrami Odalarimizi, Veri
Isleyen kavrami da Veri Sorumlusu tarafindan yetkilendirilen kisidir. Bunu
orneklersek, Odalarimiz Yonetim Kurulu Karari ile Genel Sekreteri Veri Isleyen
olarak yetkilendirecektir. Bu kararin Subat ay1 Yonetim Kurulu Karar1 olabilecegi
gibi 31.03.2021 tarihinden Once alinacak Yonetim Kurulu Karar1 olmasi
gerekmektedir. Cilinkii islemlerin 31.03.2021 tarihi itibariyle tamamlanmis ve
Sicile Kay1t isleminin tamamlanmis olmasi gerekmektedir.

www.kvkk.gov.tr adresinden VERVIS butonu tiklanir. Daha sonra
acilan sayfada “VERI SORUMLUSU YONETICI GIRISI” tiklanir. Acilan
sayfada “KAYIT OLUN?” ibaresi tiklanir. A¢ilan sayfada “KAMU KURUMU”
ibaresi segilir. Acilan sayfada Odanin Vergi numarast ve Vergi Dairesi
“UNVANI/ADI GETIR” butonuyla getirilir. Devamindaki bilgilere Genel
Sekreterin bilgileri girilir, mail adresi kullanilmali KEP varsa KEP adresi
girilmemelidir. Kullanici Adi ve Parola’nin KVKK tarafindan gdnderiminde
sikint1 yaganmaktadir. Bagvuru formunun eksiksiz doldurulmasindan “KAYDET”
butonu tiklanir. PDF olarak ¢iktis1 alinir ve 1slak imzali ve Odanin resmi miihiirti
ile miihiirlendikten sonra posta yoluyla KVKK’ya gonderilir. Bir sureti Odanizda
bulunmalidir.

KVKK tarafindan gerekli inceleme yapildiktan sonra ayni giin ya da
ertesi giinii Kullanici1 Adi1 ve Parola bilgisi formda belirttiginiz mail adresine Veri
Sorumlusuna iletilir. Veri Sorumlusu Kullanici1 Adi ve Parolay1 kullanarak sisteme
giris yapar ve Irtibat Kisisinin bilgilerini sisteme girer.
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[rtibat Kisisi VERBIS ana sayfas {izerinde bulunan “SICILE KAYIT”

butonunu tiklayarak giris yapar. Agilan sayfa kisiyi e-devlet ile giris yap sayfasina

yonlendirir. irtibat Kisisinin 6niine gelen sayfadaki “KULLANICI PROFILI

BILGILERI”ni tamamlamas1 gerekmektedir. Profil bilgileri tamamlanmadan

“BILDIRIM” asamasina gecilememektedir. Profil Bilgileri tamamlaninca

“BILDIRIM” sekmesi tiklanir. “YENI BILDIRIM OLUSTUR” kutucugu tiklanir

ve Irtibat Kisisinin bilgileri ekrana gelir. “DEVAM” butonu tiklanir. Boylece

“BILDIRIM” ekran1 agilir. Burada 25 adet Veri Kategorisi bulunmaktadir.
Bunlarin her biri i¢in tek tek bilgi girisi yapilmasi zorunludur.

Bunlarin tamamlanmasindan sonra “VERI AMACI BELIRLEME”
islemine gegilir. Amaclar belirlenir. “KAYDET VE DEVAM?” butonu basildiktan
sonra “AKTARIM ALICI GRUPLARI” belirlenir. Yine “KAYDET VE
DEVAM” butonuna basilarak devam edilir. “VERI SAKLAMA SURESI” sayfas1
ekrana gelir. Verilerin saklama siiresi belirlenir. “KAYDET VE DEVAM ET”
butonu tiklanir. “VERI KONUSU KiSI GRUBU” béliimii ekrana gelir. Her bir
Veri Kategorisi icin “KiSI GRUBU” belirlendikten sonra “KAYDET VE
DEVAM” butonu tiklanir. “YABANCI ULKELERE AKTARILACAK
BILGILER” béliimiinde veri aktarimi yapilmiyorsa “VERI AKTARIMI
YAPILMADIGINI TAAHHUT EDERIM” butonu tiklanmalidir. Daha sonra
“KAYDET VE DEVAM” tiklanir. Ekrana “VERI GUVENLIGI TEDBIRLERI”
boliimii gelir. Ekrana gelen listeden ilgili butonlar secilir. “KAYDET VE
DEVAM?” butonu tiklanir. Daha sonra ekranda bilgi girisi yapilan tiim ekranlarin
bagliklar halinde goriindiigii rapor goriintiilenir. Rapor kontrol edildikten sonra
“ONAYLA VE GONDER” butonuna basilir. Rapor tekrar ekrana gelir. “EVET”
ibaresi secildikten sonra Irtibat Kisisi tarafindan “SICILE KAYIT ISLEMI”
tamamlanmis olur.

Yukar1 sirasiyla asamalar halinde belirtilen islemlerde bir sonraki
ekrana gecis yapilamiyorsa mutlaka islem yaptiginiz sayfada eksik biraktiginiz bir
boliim vardir. Ciinkii istenilen bilgilerin hepsi girilmeden bir sonraki agamaya
gecis sistem tarafindan engellenmektedir.

Yukarida belirtilen hususlar ile birlikte Konfederasyonumuzun sitesinde
yer alan uygulama videosunun da mutlaka izlenmesi, sizlere Sicile Kayit sirasinda

cok kolaylik saglayacaktir.

Bilgi edinilmesi ve belirtilen siire igerisinde mutlaka kayit isleminin
yapilmasi 6nemle rica olunur.

Selghittin, CETINDOGAN
Genel Sekreter il

DAGITIM : TUM ODALARA.
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